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Ozgecmis

Ceval Kaya

Ozgecmis, bir kisinin, ge¢misindeki énemli asamalar1 ve sahip oldugu donanimi kendi
agzindan yazdigi bir tiir hayat hikayesidir. Genellikle yeni bir ige girilecegi zaman kisinin
kendini tanitmasi amaciyla ilgili kurulusa vermek icin yazilir. Ozge¢mise bakilarak kisi
hakkinda 6n bilgi edinilir. Bagvurular ¢ok ise, yalnizca 6zgeg¢mise bakilarak eleme de
yapilabilir.

Ozgegmis kisiyi tam ve dogru olarak tanitmalidir. Kisinin donanimini ve kapasitesini
kars1 tarafa tam olarak yansitmalidir.

Ozgegmis, standart kagida (A4, ¢izgisiz, beyaz, 80 gram) bilgisayar, daktilo veya elle
yazilir.

Ozgecmis yazildiktan sonra bir kopyasi saklanir. Yasantidaki degisiklikler yeri geldikge
ilave edilir ve giincellenir. Ileride baska bir yere 6zgegmis vermek sz konusu oldugunda yeni
bastan yazilmaz, elde mevcut olan gézden gegirilip verilir. Onun igin, 6zgeg¢mis bir kere
yazilir, ama bir¢ok kere giincellenir.

Klasik ve modern olmak tizere iki tiir 6zge¢mis vardir. Modern 6zge¢mis, belirli bazi
bilgilerin form doldurur gibi kagida yazilmasindan ibarettir. Modern O6zge¢miste ciimle
kurmak yoktur, is tamamen mekaniktir. Klasik 6zge¢mis ise, hayat hikayesi tarzinda yazilir.
Bu tiir 6zge¢mis hala yaygin olarak kullanilmaktadir.

Burada klasik 6zge¢mis tanitilacaktir.

Ozgegmiste su boliimler bulunur:

1. Tarih: Yazi alaninin sag iist kosesinde yer alir. Bu tarih, 0zge¢misin
yazildigi/giincellendigi giiniin tarihidir. Giin.Ay.Y1l seklinde yazilir. Giin ve ay tek haneli ise
onine sifir konulur. Rakamlar normal rakamdir ve aralarinda nokta bulunur: 02.10.2005,
14.08.2003, 03.05.1997, 23.11.2002 gibi.

2. Bashk: Tarihten sonra en az bir satir bosluk birakilarak satirin ortasina konulmus
“Ozgecmis” kelimesinden ibarettir.

3. Ozgecmis metni: Metin boliimii paragraflar halinde diizenlenir. Her paragrafta ayri
bir konudan bahsedilir. Ozgeg¢miste yazilmas: zor olan boliim burasidir. Her tiirlii duygudan
armdirilmis, acik ve kisa climleler kullanilir. Su alt béliimleri vardir:

3.1. Dogum ve aile bilgileri: Bu alt boliim iki veya ii¢ ciimleden ibarettir.

Birinci climlede dogum yil1 ve yeri belirtilir. Bunlar, niifus clizdanindaki bilgilerdir. Bu
bilgilerle kars1 tarafa kisinin yasi ve yurdun neresinden oldugu sdylenmis olur. Bazen dogum
yeri tercih sebebi olabilir. Bu climle aynen soyle kurulur: 71980 yilinda Tekirdag 'da dogdum.

Ikinci cimlede babanin ve annenin meslegi yazilir. Bu bilgiler aile gevresini ve dzellikle
okul 6ncesi donemde en fazla etkisinde kalinan ortami agiklar. Bunlar, bazen is basvurusunda
bulunulan kurulusca tercih sebebi olabilir. Bu ciimle sdyle kurulur: Babam é6gretmen, annem
ev hanimi.

Uciincii ciimlede kardes sayis1 belirtilir. Eger ailede baska cocuk yoksa, bu ciimle yer
almaz. Ciimle soyle kurulur: /ki kardesim var.

3.2. Resmi egitim bilgileri: Bu alt boliimde bitirilen okullar ile devam eden okul
bilgileri yer alir. Bu okullar, kisinin egitimindeki en énemli sekil vericilerdir. Okullarin adlari,
okuluna gore, bazen referans anlamina gelir.



Genel olarak, iki ciimle bu alt boliimde yer alacak bilgileri ifade etmeye yeterlidir.
Bitirilen okullar hakkindaki bilgi; okulun bulundugu sehir, okulun adi ve hemen ardindan
parantez iginde bitirme yilindan ibarettir: Adana’daki Atatiirk Ilkokulunu (1975), ... bitirdim.
Sehir belirtilmemigse, okulun, dogum yerinde veya bitirilen bir 6dnceki okulun bulundugu
sehirde oldugu varsayilir.

Devam eden okul hakkindaki bilgi ise, kayit yil1 ve okulun adi bi¢ciminde verilir: /1976
yilinda Istanbul Universitesi Hukuk Fakiiltesine kaydoldum. Okula kayit yil, bir 6nceki okulu
bitirme yil1 ile ayn1 ise, yili tekrar yazmak gerekmez. Onun yerine, “Ayn1 yil” ifadesi tercih
edilir: ... Edirne Lisesini (1978) bitirdim. Aymi yil, Istanbul Universitesi Capa Tip Fakiiltesine
kaydoldum.

3.3. Ozel egitim bilgileri: Resmi egitim yaninda bilgi ve donanimmi artirmak iizere
bazen 0zel egitime de ihtiya¢ duyulur. Bu egitim, genelde kurslarda verilir.

Bu alt boliime, okullara giris smavlart i¢in gidilen kurslar harig, her tiirli kurs
yazilabilir. Baglanan, fakat bitirilmeyen ve kiside herhangi bir kazanim olusturmayan kurslari
yazmak gerekmez.

Bu kurslarin baglicalart sunlardir: Yabanci dil kurslari, siiriici kursu, spor kurslari,
bilgisayar ve daktilo kurslar1 vs.

Kurslar yazilirken genelde suna dikkat edilir: Ne zaman, hangi kursa gittiniz, ne
diizeyde kazaniminiz oldu?

Ornekler:

1999 yilindan beri B sinifi siirticii belgem var.

1983-1985 yillar: arasinda Amerikan Kiiltiir Merkezinde ileri diizey Ingilizce kurslarina
devam ettim.

2002 yilinda Delphi programlama dili kursuna gittim.

2001-2002 yillarinda orta diizeyde baglama kursu aldim.

Bu tiir kurslar, kazanim az olsa bile, kisinin 0grenmeye a¢ik oldugunu, kendini
gelistirmeye yatkin  bulundugunu gosterir. Bunlar, isveren tarafindan g6z Oniinde
bulundurulur.

3.4. Askerlik bilgisi: Erkekler, eger askerliklerini tamamlamiglarsa, bu hususu bu alt
boliimde belirtirler. Formati soyledir: Askerlik, ne zaman, nerede ve ne askeri olarak
tamamlandi?

Ornek: Askerligimi 1983 yilinda Denizli’de kisa donem piyade er olarak yaptim.

Bayanlarin 6zge¢mislerinde bu alt boliim yer almaz.

3.5. Is deneyimi: Profesyonelce calisilan ve para kazamilan kuruluslar bu alt boliimde
belirtilir. Bu boliim kisinin ¢aligma hayatinda ne kadar deneyime sahip oldugunu gosterir.
Calisilan yerler cok zaman bir referans niteligindedir.

Bu boliimde yer alan ¢alisma bilgileri tarih sirasina gore diizenlenir. Halen devam eden
caligma bilgisi en sonda yer alir. Format1 sdyledir: Hangi yillar arasinda, nerede, ne olarak
calistiniz?

Ornekler:

1995-1999 arasinda bir markette kasiyer olarak ¢calistim.

1999-2001 arasinda Tofas 'ta muhasebeci olarak ¢alistim.

2001 den beri serbest muhasebeci olarak ¢alistyorum.

Calisilan yerlerin ¢ok olmasi bir taraftan istikrarsizlik anlamina gelebilir, 6biir taraftan,
bu yerlerin kendi arasinda bir yiikselis egilimi varsa, bu, kisinin hirsli oldugunu da
gosterebilir.

3.6. Ugraslar: Para kazanmak amaci giitmeyen, kisinin meslegiyle dogrudan alakali
olmayan ve bos zamanlar1 degerlendirmek {izere yapilan yararh etkinlikler bu alt boliimde
belirtilir. Burada yer alan bilgiler, kisinin ilgisinin genisligini, hayata daha genis baktigini
gosterebilir.



Ornekler:

Seyahatten hoslanirim.

Klasik miizik dinlerim.

Futbol oynarim.

Not: Kitap okumayr severim gibi bir climle ugraslar1 belirtmek i¢in uygun degildir.
Ciinkii, herkes kendi meslegiyle ilgili kitap okur. Eger maksat bagka tiir kitap okundugunu
belirtmek ise, o zaman “Roman okurum.” gibi daha net bir ciimle kurulmalidir.

3.7. Medeni durum ve ¢ocuk bilgisi: Medeni durum ve ¢ocuk sayisi bu alt boliimde
belirtir.

Bazi meslekler i¢in evli, bazilari i¢in bekar olmak zorunludur veya tercih edilir. Evli ve
cocuklu olmak, kisinin hayata daha siki baglanmasina sebep oldugu icin, bazen is
basvurularinda 6nemli olabilir.

Formati sOyledir:

Evliyim. Iki cocugum var.

Evliyim.

Kisi evli degilse, bekar oldugunu yazmasi gerekmez. Bu boliim yoksa, onun bekar
oldugu varsayilir.

4. Isim: Ozgecmis sahibi, bu bilgileri yazdiktan sonra bir sonraki satira saga yanasik
olarak adin1 ve soyadini belirtir. Bu isme bakarak, 6zge¢misin kime ait oldugu anlasilir.
Ozgegmiste imza gerekli degildir.

(Not: Ozgecmiste yer alan béliimlere ait yazilacak ozellik yoksa, bu béliimler
atlanir.)

Bir 6zge¢mis ornegi:

02.09.2005
Ozgegmis

1960 yilinda Edirne’de dogdum. Babam dgretmen, annem ev hanimu. Iki kardesim var.

Atatiirk Ilkokulunu (1971), Fevzipasa Ortaokulunu (1974), Kepirtepe Ogretmen
Lisesini (1977), istanbul Universitesi Hukuk Fakiiltesini (1982) bitirdim.

1978-1981 yillar1 arasinda Fransiz Kiiltiir Merkezinde ileri seviyede Fransizca kursu
aldim. 1980 yilinda daktilo kursuna gittim. 1995 yilindan beri B sinifi siiriicli belgem var.

Askerligimi, 1988-1990 yillar1 arasinda Balikesir’de piyade yedek subay1 olarak yaptim.

1983-1990 yillar1 arasinda Alan Sirketler Grubunda hukuk miisaviri olarak calistim.
1991 yilindan beri serbest avukatlik yapryorum.

Yiirliylis yapmayi, seyahat etmeyi severim. Balik tutarim, bisiklete binerim.

Evliyim. iki gocugum var.

Mehmet DEMIRCI



Ozgecmis icin 6dev:

(Asagidaki uygun olmayan iislupta ve dagimik hélde verilmis bilgileri diizenleyerek
standart formatta bir 6zge¢cmis yaziniz:)

Adim Mehmet GUMUS. Sicak bir yaz giinii Mersin'de diinyaya gozlerimi agmisim.
Dogdugumda takvimler 1963 yilin1 gosteriyormus. Babam hakim oldugu i¢in okul dncesinde
yurdun birka¢ yerini dolastik. Annem ise dgretmendi. 1974 yilinda, annemin ¢alistig1 okul
olan Barbaros Ilkokulundan mezun oldum. Sonra 1977'de Atatiirk Ortaokulunu ve 1980'de
Adana Erkek Lisesini bitirdim. Aym1 y1l Istanbul Universitesi Hukuk Fakiiltesine kaydoldum.
1985 yilinda bu okulu da bitirmeye muvaffak oldum. Ogrenciligimde biraz yabanci dile
heveslenmistim. Fakat kurslar1 tamamlamadim. Hi¢ kullanmadigim i¢in yabanci dil bilgim de
artik yok gibi. Mezuniyetten sonra Istanbul'dan ayrilmadim. 1995-1997 arasinda Yazan
Sirketler Grubunda hukuk miisaviri olarak calistim. Su siralar serbest avukatlik yapryorum.
Hizli araba kullanmay1 severim. Liseyi bitirir bitirmez ehliyet almistim zaten. Esim ve ii¢
cocugumla birlikte aksamlar yiirliyiis yapip hafta sonlar1 piknik yapmaya bayilirim.



